AVCILAR halk eğitimi merkezi
……………………………………………….ALANI

…………………………………………………KURSU zümre öğretmenlerİ toplantı tutanağı 
Toplantı Tarihi

: …./…./….
Toplantı Yeri


: Avcılar Halk Eğitimi Merkezi
Toplantı Saati

: …….
Toplantıya Katılanlar 
:………………………………..–Osman ÖNER
GÜNDEM MADDELERİ :
1. Açılış ve Yoklama.

2. ……………………………………..Alanı,………………………………….Kursu  Modüler Programının incelenmesi.

3. Kurs Modüler Programın haftalık ders saatinin belirlenmesi.
4. Kurs Modüler Programının başlama ve bitiş tarihlerinin belirlenmesi.
5. Kursta Uygulanacak yöntem ve tekniklerin belirlenmesi.
6. Kursta uygulanacak Ölçme ve değerlendirme tekniklerinin belirlenmesi.
7. Kursiyer Girişi Nasıl Yapılır
8. Kurs sonu işlemleri Nasıl Yapılır
9. Dilek ve Temenniler.
GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ:

1. Açılış yapıldı, zümre öğretmenlerinin tamamının hazır olduğu görüldü.

   2.   …………………………………………. Kursu  Modüler Programı Müdür Yardımcısı Osman ÖNER  tarafından okundu ve Zümre Öğretmenlerince incelendi. Programın modülleri ekte sunulmuştur. Bir örneği öğretmene verilmiştir.
Programın toplam ……… modülünün bulunduğu görüldü. ……………Modüllerin kurs planı ………. saat üzerinden , ……….Modülün kurs planı ……… saat üzerinden ,………...Modülün kurs planı ise ……….. saat üzerinden…………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………yapılacak olup toplam kurs süresi …………saatte sabit bırakılmıştır.
3. Kursun hafta içi ……………………………….günü/günleri………………….saatleri arasında günlük toplam …………. ders saati üzerinden, haftasonu ise ………………………………….. günü/günleri ………………….saatleri arasında günlük toplam …………. ders saati üzerinden ve haftada ………………..ders saati olarak planlanmasına karar verilmiştir.
4. Kurs haftalık ………..  saatten (……./……) =……….  hafta olacaktır.. Bu durumda …………………………..da başlayacak olan kursumuz çalışma takvimine göre……………………..  tarihinde sona erecektir. Kurs planı …………………………  tarihleri arasındaki hafta içi/haftasonu çalışma günlerini kapsayacak şekilde yapılacaktır.
5. Uygulanacak Yöntem ve teknikler aşağıdaki ilkeler doğrultusunda belirlenmiştir.

-Modüler öğretime yönelik olarak bireysel öğrenme yöntem ve teknikleri uygulanacaktır. 

-Eğitimciler derslerde ve ders dışında bireylere rehberlik edecektir.
-Bireyler kendi kendine öğrenmeye teşvik edilecektir.
-Bireylerin derslerde ve ders dışında aktif olması sağlanacaktır, 

-Bireylerin araştırmaya yönlendirilecektir. 

-Bireyler kendi kendilerini değerlendirebilmesi sağlanacaktır.
-Bireylere mesleki yeterlik kazandırmaya yönelik yazılı ve görsel öğretim materyalleri kullandırılacak, sözlü anlatım, drama, sunu, proje hazırlama, araştırma ödevi vb. öğretim yöntem ve teknikleri uygulanacaktır.

-Modül kitapçıkları yayınlanan modüllerde günlük plan yapılmayacak dersler modül kitapçığı kullanılarak işlenecektir.

-Modül Kitapçığı yayınlanmayan modüller için tüm zümre öğretmenleri iş birliği yapacak ve dersleri ortaklaşa hazırladıkları günlük planlar doğrultusunda işleyeceklerdir. 
6.  Bireylerin, çeşitli ölçme araçları kullanılarak; 
-Modüllerin sonunda kazandığı yeterlikler ölçülecektir. 

-Modüller ile kazandıkları bilgi, beceri ve tavırları ölçülecektir. 

-Eğitim kurumunda ve kendi kendilerine yaptıkları tüm öğrenim faaliyetleri değerlendirilecektir. 
Kazanılan yeterlilikler, beceri ve tavırlar ve uygulamadaki başarısı uygulama notu olarak verilecektir

Her bir Modül sonunda sınav yapılacaktır.Bu sınavlar kurs sonu işlemlerinde ilgili modülün  teorik puan kısmına yazılacaktır.Tüm Modüllerin  ders içeriklerini kapsayan bir adet genel sınav yapılacaktır .Bu sınav kurs sonu işlemlerinde pratik puan yerine geçecektir.

-Ölçme sonuçları program sonunda genel olarak değerlendirilerek rapor halinde ilgili müdür yardımcısına teslim edilecektir.
7.Kursiyer girişi nasıl yapılır?
   
 1) e- Yaygın Otomasyana giriş yapılır

   
 2)Kullanıcı Adı kısmına T.C Kimlik Numarası  yazılır.
   
 3) Giriş Şifreniz T.C. Kimlik Numaranızın ilk beş rakamıdır.


 4) Sol menüde   Eğitim Merkezi İşlemleri     tıkla

 5) Tıkladıktan sonra açılan menüde Kurs/Kursiyer İşlemleri     tıkla


 6) Tıkladıktan sonra açılan menüde Kurs Arama    tıkla                

            7) Tıkladıktan sonra açılan menüde  Ara butonuna tıkla


8) [image: image1.png]


 işaretine tıkla 

            9)  Tıkladıktan sonra açılan menüde   Kursiyer Kayıt/Bilgi   tıkla

10)  Tıkladıktan sonra açılan sayfanın sol üst köşesindeki     [image: image2.jpg]


  işaretine tıkla

 
11)  Güvenlik Kodunu girdikten sonra aşağıdaki menüye kursa kayıt edeceğin     
kişinin T.C. Kimlik Numarasını yaz ve Bilgileri Getir butonuna tıkla 

	T.C. Kimlik No: 
	[image: image3.wmf]
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12) Kursiyerin Nüfus Bilgileri geldikten sonra diğer bilgilerini gir:

Öğrenim Durumu: 
        


Statüsü:

Adres İli: 



Adres İlçe: 

Adresi: 


Cep Tel:  


13) Bilgileri eksiksiz doldurduktan sonra sayfanın sol üst köşesindeki      [image: image5.jpg]


  
işaretine tıkla


14) 10.sıradaki talimattan başlayarak sırasıyla bütün kursiyerleri tek tek kayıt 
et.Bir problem yaşarsan Çeşme Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünü ara.

Kursiyer daha önce devam edip başarılı bir şekilde bitirdiği bir kursa yeniden yazılmak isterse bu durumu idareye bildir.Bu durumdaki kursiyerlerle ilgili işlem idare tarafından yürütülür.

Kursiyer devam etmediği modüllerden devamsızlıktan kalır.Devam ettiği Modüllerde ise Başarılı sayılır.Kursun 1/5 süresince özürlü/özürsüz devamsızlık hakkı vardır. 

 Kayıt ederken daha

8) Kurs sonu işlemleri  Nasıl Yapılır?

1) e- Yaygın Otomasyana giriş yapılır

   
 2)Kullanıcı Adı kısmına T.C Kimlik Numarası  yazılır.

   
 3) Giriş Şifreniz T.C. Kimlik Numaranızın ilk beş rakamıdır.


 4) Sol menüde   Eğitim Merkezi İşlemleri     tıkla

             5) Tıkladıktan sonra açılan menüde Kurs/Kursiyer İşlemleri     tıkla


 6) Tıkladıktan sonra açılan menüde Kurs Arama    tıkla                

             7) Tıkladıktan sonra açılan menüde  Ara butonuna tıkla


 8) Tıkladıktan sonra açılan menüde Kurs Sonu İşlemleri  tıkla
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 işaretine tıkla (Her Bir Öğrenci için Ayrı Ayrı Bu İşlem Uygulanır)


10) Kursiyerin katıldığı modül/konu/üniteler ekranda  listelenmiştir. 

Kursiyerin başarı durumu: 
Kursa devam etmediyse Devamsızlıktan Kaldı  

Kurs süresince devam etti ve  puan olarak 45 üstü aldı ise Başarılı 

Kurs süresince devam etti fakat yapılan sınavda 45 altı puan aldı ise Başarısız 

Bu Kursu daha önce Başarılı bir şekilde bitirdi ise  Daha Önce Belge Aldı 

Şeklinde  seçiniz butonu bilgileri doldurulur.

Kursun Her bir Modülü için ayrı ayrı değerlendirme yapılır.Bu değerlendirmeler sınav şeklinde yazılı ise Teorik Puan butonuna yazılır.Şayet bu değerlendirmeler sözlü ya da performansa dayalı ise Pratik Puan Butonuna yazılır.
Kurs Sonu İşlemleri Her modülün Bitiminde yapılabileceği gibi kursun bitiş gününden itibaren 10 gün içinde yapılmak zorundadır.Geçikmelerden İdare sorumlu olmayacaktır.Bu durum Öğretmen/usta öğretici sorumluluğundadır.

Kurs Bitiminde idareye teslim edilmesi gereken Dökümanlar:
Kurs Defteri (Günlük Yoklamaları alınmış,ders içinde yapılan faaliyetler yıllık plana uygun bir şekilde doldurulmuş olmalıdır. )

Sınav Evrakları (Her bir Modül için Ayrı Ayrı Düzenlenmiş ,100 tam puan üzerinden klasik ya da çoktan seçmeli olacak şekilde hazırlanmış , cevap anahtarı ile birlikte.)
Değerlendirmelerin sözlü ya da performansa dayalı olduğu kurslar için ise uygulamar örneğin dikiş tekniklerinin uygulandığı birer adet5*5  cm 2 ebatlarında kumaş olabileceği gibi kara kalem çalışması v.b…olabilir…………………………………………………..…

Not Fişi (Matbu bir Şekilde kurs başlangıcında dosya şeklinde usta öğretici/öğretmene verilir) e- Yaygın Otomasyana Kurs Sonu İşlemlerinde yaptığınız işlemleri dökümante  etmek için doldurulur.

e-YAYGIN Otomasyon Sisteminde Kurs başladıktan sonra, kurs süresinin 1/5 oranı süresince kursiyer kaydedilebilecektir. Bu süre 10 günü geçemeyecektir. Bu sürede tamamlanan ve devam edilmeyen modüller devamsız yazılır ve kursiyere belge verilmez.

Kurum müdür yardımcısı Osman ÖNER’in başarılı bir kurs dönemi olması dileğiyle toplantı sona erdi.
        Osman ÖNER                                                           ……………………………
       Müdür Yardımcısı                                                                   Zümre Öğrt. 
………………………
………………………
………………………


    Zümre Öğrt.
      
    Zümre Öğrt.
 
     Zümre Öğrt.
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Sahra KÖKSAL
Avcılar Hem Müdürü
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